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DECRETO EXENTO N°: 01703/2024

MAT. APRUEBA REGLAMENTO DE SUBVENCIONES
MUNICIPALES ACTUALIZADO 2024.

HUALANE, 03/07/2024

VISTO:

1. La Ley N° 19.880 que establece los procedimientos Administrativos que rigen los actos de la Administracién del
Estado y sus modificaciones.

. La Ley N° 18.575 Organica Constitucional sobre Bases de la Administracién del Estado y sus modificaciones.

. El articulo N2 4 de la Ley N? 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

. La Ley N° 20.500 sobre Asociaciones y Participacion Ciudadana en la Gestién Publica.

. Lo dispuesto en la Ley N2 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones comunitarias que dispone el
otorgamiento de Subvenciéon Municipal a las organizaciones que postulan y cumplan los requisitos establecidos
en su reglamento.

6. Las facultades que me otorga la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus

modificaciones, he acordado lo siguiente:

a »~ 0N

CONSIDERANDO:

1. La existencia de un Reglamento de Subvenciones Municipales de la Municipalidad de Hualaié aprobado por
Decreto Alcaldicio N.2 2.569 del 16 de junio de 2023.

2. La necesidad de regular y actualizar la entrega de aportes econdémicos via subvencion municipal a las
organizaciones funcionales y territoriales de la comuna de Hualafé.

3. El certificado N.2 96 de fecha 23.05.2024 emitido por el Secretario Municipal y Ministro de Fe de la Municipalidad
de Hualané, que certifica que en sesion ordinaria N.¢ 20 de fecha martes 20 de mayo de 2024 del Concejo
Municipal de Hualafié, donde revisan y aprueban la modificacién del Reglamento de Subvenciones Municipales
Actualizado 2024.

4. El Oficio N.2 13 de fecha 07.05.2024 emitido por Direccion de Control Interno, donde menciona las

modificaciones y actualizacién de reglamento de Subvencién Municipal 2024.

DECRETO
APRUEBESE:
Reglamento de Subvenciones Municipales Actualizado 2024.

PUBLIQUESE:
En la pagina web Municipal www.hualane.cl y péngase al servicio de las organizaciones comunitarias territoriales y
funcionales de la comuna de Hualafié regidos por la Ley N° 19.418 y modificado por la Ley N 20.500.-
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REGLAMENTO SUBVENCION MUNICIPAL COMUNA DE HUALARNE

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: El presente Reglamento regula el procedimiento para el otorgamiento de
subvenciones de la Municipalidad de Hualafié, que puede entregarse para fines especificos,
a personas juridicas de caracter publico o privado, todos sin fines de lucro que colaboren
directamente en el cumplimiento de sus funciones, y que a la fecha de postulacion tengan
una antigledad minima de 1 afio de vigencia.

Las Organizaciones territoriales (juntas de vecinos) y funcionales, podran postular cada afio
al % asignado para dicha postulacion, el cual serd informado al inicio del proceso de
postulacion de cada afio, con un tope maximo de subvencion por organizacion de
$500.000.-, con excepcidn de subvenciones especiales que tienen tratamiento propio.

Las organizaciones que fueron aprobadas para acceder a la subvencién municipal deberan
realizar un aporte minimo del 5% del monto solicitado como subvencidn del proyecto,
en tesoreria municipal.

Si el monto total de las postulaciones de las organizaciones de la comuna excediera el monto
méaximo asignado por el honorable Concejo Municipal, se priorizaran aquellas cuyo
impacto beneficie mayoritariamente a la comunidad en la cual estan inmersa o se
disminuira en forma equitativa e igualitaria el monto de postulacion logrando la equivalencia
de la asignacion presupuestaria referente a las subvenciones.

Cada organizacion solo puede postular a un proyecto a subvencién ordinaria al afio en la
Municipalidad de Hualafie.

La Direccion de Control Interno deberd llevar un registro en el que se anotaran
individualmente los siguientes antecedentes:

Nombre de la Institucion u Organizacion.

RUT.

Decreto Alcaldicio que otorgara la subvencion.

Nombre del proyecto.

Monto entregado.

Fecha de Rendiciéon de cuenta.

Monto rendido.

NoOkwNE

Articulo 2°: Las Subvenciones se podran otorgar para financiar diversos tipos de proyectos,

tales como:

1. Implementacion: Compra de articulos para implementar las distintas organizaciones en
total concordancia al proyecto presentado, ejemplo: loza, electrodomésticos, muebles,
utensilios de cocina y otros.

2. Capacitacion: Pago a monitor, docentes y/o profesionales-técnicos-especialistas para
capacitar y/o realizar talleres.

3. Emprendimiento: Compra de materiales e insumos necesarios para la ejecucion de

talleres, ejemplo: telas, hilos, lana, tijeras, pinturas, pinceles, cintas y otros.
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4. Turismo-Cultura: Estadia, alimentacion, movilizacion, cancelacion de entrada a diversos
recintos con énfasis en turismo y/o cultura.
5. Servicio profesional: Contratacion de profesionales o técnicos para que preste servicio
a los beneficiarios sefalados en el proyecto presentado.
. Arriendo: Pago de arriendo de recintos donde se ejecuta el proyecto.
Iniciativas de Innovacién Social: iniciativas que ayuden socialmente y en forma
solidaria y participativa a personas, familias y/o organizaciones de la comuna de Hualafié.
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Articulo 3°: Las Instituciones subvencionadas solo podran destinar los recursos otorgados
por el Municipio, de acuerdo con los objetivos del proyecto presentado, debiendo
adquirir_solo lo estipulado _en las cotizaciones, en cantidad y el tipo de bienes o
servicios que fueron aprobados por el Concejo Municipal, no pudiendo destinarlo a fines
distintos. En el caso de requerir el cambio de destino de los recursos para lo cual fueron
aprobado, no siendo estos ajenos ni cambiando la naturaleza del proyecto en si, la
organizacion debera presentar al momento de su rendicion, un oficio a la Alcaldesa y Concejo
Municipal para que revisen y aprueben lo solicitado, si corresponde en su mérito.

En el caso de que exista un saldo sobrante, atendiendo a que es requisito esencial del
otorgamiento de la subvencion, adquirir solo lo indicado en el proyecto, en cantidad y tipo de
bienes y servicios aprobados por el Concejo Municipal, los recursos no destinados para este
efecto deberan ser reintegrados a la Municipalidad.

Las organizaciones comunitarias que deseen postular a paseo en bus/minibls municipal, se
deben apegar a la Ordenanza de Derechos Municipales vigente; esto es, deben pagar viatico
del chofer, peajes y pases diarios si procede, combustible y realizar un Oficio dirigido a la
Alcaldesa solicitando el bus municipal con a lo menos 15 dias habiles de anticipacion.

Articulo 4: Se eximen las siguientes organizaciones del aporte minimo de un 5% del monto
total del proyecto postulado:

a) Cuerpo de Bomberos de Hualafié, quien podra efectuar los siguientes cargos:
Servicios basicos de agua, luz, gas, teléfono; pago de remuneraciones y prevision
social a cuarteleros.

b) Club Deportivo y Escuela de Futbol Danish Perez, por su aporte al desarrollo y
logros deportivos de los nifios y jévenes.

c) Agrupacion de Discapacitados Suefios Sin Limites.

d) Asociacion de Futbol Amateur (ANFA) de Hualafié.

e) Asociacion de Futbol Rural (ANFUR) de Hualafié.

f) Y otras organizaciones de inclusion de personas con capacidades diferentes, todas
pertenecientes a la comuna de Hualafié.

Articulo 4 Bis: Son subvenciones especiales, aquellas que se postulan fuera del periodo
ordinario, las cuales deben cumplir con todo lo sefialado en el Reglamento, incluido el aporte
minimo del 5% del monto total del proyecto.

Articulo 5°: Las Instituciones que soliciten subvencion deberan cumplir un rol en la Comuna
de Hualafié y estar dispuestas a colaborar con la Municipalidad de acuerdo con sus
atribuciones. Se entregara subvencion a aquellas instituciones inscritas en el Registro de
Personas Juridicas receptoras de Fondos Publicos que establecera la Municipalidad, en
conformidad a lo dispuesto por la Ley N° 19.862.

Articulo 6°: Las Iglesias Evangeélicas sin personalidad juridica en la comuna (y que cuenten
con personalidad juridica de su casa matriz debiendo adjuntar los documentos que lo
demuestren), podran postular a subvencion municipal, siempre y cuando sea patrocinada por
la Junta de Vecinos de su sector. Y las que tengan personalidad juridica propia, podran
postular por si misma. Ambos casos deben dar cumplimiento 100% al presente Reglamento.
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TITULO 11

Articulo 7°: Para postular a la subvencién municipal se debe realizar segun el Reglamento
de Subvenciones, aprobado por el Honorable Concejo Municipal, el cual puede solicitarse en
formato papel en la DIDECO o bajar desde la pagina web del Municipio de Hualafié.

l.- ETAPA DE POSTULACION:

Las Organizaciones que deseen recibir una subvencion municipal, deben postular
presentando los siguientes documentos, los cuales se podran solicitar en DIDECO y/o pagina
web municipal:
1. El oficio conductor de postulacion, el cual debe ser firmado por el presidente de la
organizacion y timbrado.
2. El formulario de postulacion subvencion municipal (el que contiene y describe el

proyecto).
Ejemplos:
Items Ejemplo 1 Ejemplo 2
Subvencion solicitada a Municipalidad 500.000 300.000

Aporte de Organizacién (minimo 5%)

. . - 25.000 15.000
ingresado a Tesoreria Municipal
Total, a ejecutar y rendir 525.000.- 315.000.-
El formulario de postulacién de subvencién debe ser llenado con la siguiente
informacion:
1. Antecedentes de la Organizacion:
a. Nombre.
b. Domicilio.
C. Localidad.
d. Comuna.
e. RUT.
f. Teléfono.
g. Correo electronico.
h. Decreto que ordend la Persona Juridica (N°, fecha, ministerio, o inscripcion
en el Registro de Organizacion Comunitaria, segun corresponda).
2. Antecedentes del Representante Legal de la Organizacién:
a. Nombre.
b. RUT.
C. Teléfono.
d. Correo electronico.
e. Domicilio.
f. Localidad.
g. Comuna.
3. Antecedentes generales:
a. Nombre del proyecto
b. Descripcién breve de la iniciativa
C. Area que destinar la subvencion:
o Implementacion
J Capacitacion
o Emprendimiento
o Turismo-Cultura
o Servicio profesional
. Arriendo
o Innovacion Social

- 0000000000 0000000000000
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Obijetivo general

Objetivo especifico

Costos del proyecto.

Beneficios esperados con la obtencion del proyecto
Numero de beneficiarios directo de la organizacion.
Monto solicitado a la municipalidad

: Aporte de la organizacion, el que corresponde al 5% como minimo del monto
de la subvencion).

k. Monto total del proyecto.

l. Firmas correspondientes.

m. Timbre de la organizacion.

T os@me o

Documentos que se deben adjuntar al Proyecto:

Fotocopia de Rut de la Organizacion por ambos lados.

Certificado actualizado de Vigencia del Servicio de Registro Civil e Identificacion.

Certificado actualizado de Directorio del Servicio de Registro Civil e Identificacion. En

caso de que el directorio no este actualizado en el Registro Civil, no sera excluyente

para la admisibilidad del proyecto, si para la entrega de los recursos.

4. Fotocopia de Libreta de Ahorro de la Organizacion o chequera electronica
(cartola bancaria actualizada o el documento correspondiente autorizado por la
institucion bancaria). En caso de las organizaciones se encuentren realizando en
tramite la apertura de la cuenta bancaria, se debe presentar documento del banco
que acredite apertura.

5. Registro de Personas Juridicas receptoras de Fondos Publicos en conformidad a
lo dispuesto por la ley N° 19.862.

6. Certificado de Control Interno donde acredite que no tiene rendicion pendiente ni
observaciones. Control interno no emitira certificado si la organizacion tiene rendicion

pendiente u observaciones.

7. Una cotizacion por cada producto o servicio a adquirir.

8. Lista de beneficiarios con la siguiente informacion:

WwnN e

NOMBRE CARGO (Presidente;

RUT APELLIDO secretarlo,teetic;rero,socm, FIRMA

9. Copia del Acta de la sesion de la organizacion en que se acordo el destino de los recursos
a los cuales se postulara a la subvencién, firmada por mas del 50% mas uno
de los socios.

En el caso de las asociaciones en lugar de los certificados de vigencia y directorio del registro
civil y de vigencia municipal, podran presentar certificado emitido por la Direccion del trabajo,
el cual debera sefialar que se encuentra legalmente constituida y que tiene su personalidad
juridica vigente, mencionando las personas que integran el directorio.

Presentacion del proyecto:

Cada organizacion debe presentar los siguientes documentos en oficina de partes de la
municipalidad de Hualafie en dos ejemplares de igual tenor, quedando uno en poder de la
Municipalidad y el otro en la organizacion que lo presenta, firmados ambos documentos por
el presidente de la organizacién y timbrados por la organizacion:

1. Oficio dirigido a la Alcaldesa solicitando la subvencion municipal.

2. El formulario de postulacién para subvencién municipal.

4
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Fecha de Postulacion:

El inicio de la fecha de postulacion sera informado durante el primer semestre de cada afio
por la direccion de DIDECO, a través de su oficina de organizaciones comunitarias siempre
y cuando exista presupuesto disponible para tal efecto.

.- ETAPA DE ADMISIBILIDAD:

La comision de admisibilidad y evaluadora sera integrada por: Administrador Municipal,
Direccién de Control Interno, DIDECO y un funcionario de Organizaciones Comunitarias,
quienes revisaran los proyectos para determinar la admisibilidad (que cumplan con toda la
informacion de respaldo solicitada).

La Municipalidad, por Unica vez, solicitar4 por escrito a las instituciones que no fueron
admisibles que hagan llegar la documentacion faltante que fue detectada por la comision, en
un plazo de 5 dias habiles desde la fecha de notificacion.

Las organizaciones que no sean admisibles no podran pasar a la etapa de evaluacién,
guedando fuera del proceso de postulacion de subvenciones municipales.

CRITERIO | Sl NO
Cumple con fecha de ingreso
Oficio conductor Completo
(firmado y timbrado) | _Firmado
Timbrado
) Esta completo Antecedentes de la Organizacién
Formula_np Esta completo Antecedentes del Representante Legal de la
postulacion Organizacion
Esta completo Antecedentes generales
Aporte minimo del 5% del monto total del proyecto postulado.
Fotocopia de Rut de la Organizacion
Certificado de vigencia del Registro Civil e Identificacién
Certificado de Directorio del Registro Civil e Identificacion
Fotocopia de Libreta de Ahorro de la Organizacion o chequera
Presenta todos electrénica debidamente actualizada.
documentos que se Registro de Personas Juridicas receptoras de Fondos Publicos en
deben adjuntar al conformidad a lo dispuesto por la ley N° 19.862.
Proyecto Certificado de Control Interno

Cotizacion

Lista de beneficiarios con la siguiente informacion:

- Copiadel Acta

- Certificado de la Direccidn del trabajo (solo asociaciones)
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lIl.-___ETAPA DE EVALUACION:

A esta etapa pasan los proyectos 100 % admisibles, es decir los que cumplen con todo los
sefialado en el cuadro anterior.

La misma comisidn de la etapa anterior evaluara los proyectos que se encuentran admisibles.
Para priorizar los proyectos se aplicara por la Comision la siguiente rubrica de evaluacion:

Criterio de Evaluacién Descripcion Bajo | Medio | Alto CI:i(ta:rci)od(?’L)
N° beneficiarios(as) directos Menor a 5, entre 5 a 20, 1 3 5 15
del proyecto. mayor a 20
Porcentaje de co-aporte 5%, entre 6 a 10%, mayor 1 3 5 10
economico a 10%

(pecuniario) de la
Organizacion.
Tipo de proyecto - Implementacion (5)
seleccionado por la - Capacitacion (5)
organizacion para la - Emprendimiento (5) 30
postulacion (segin detalle de | . Tyrismo - cultura (5)
articulo 2). - Servicio profesional (5)

- Arriendo (5

- Iniciativa de innovacién social (10)
Ruralidad de la organizacién . . 1 3 5 15
(descentralizacion). U rb??nuot:alﬁeégj)rbri?gl (eje

% de mujeres y personas
Equidad de Género e con ?;SS(;Z%?S'SZ?O(SPCD)
Ir;(eﬂ;esr;\,:fd%d del Proyecto beneficiarios directos 1 3 5 15
P ' (Menor a 10%, 11 a 40% y

mayor a 40%)

Beneficio  obtenido  afio |-Si (1) 15
anterior. -No (5)

- 0000000000 0000000000000
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Se propondran al Concejo Municipal, aquellas postulaciones que tengan los mayores
puntajes hasta la linea de corte segun presupuesto disponible para subvencion.

En esta etapa se revisara que el destino de los recursos cumpla con lo sefialado en el
presente reglamento. Los proyectos que cumplen con este requisito seran informados a la
Presidenta del Concejo Municipal para su revision y aprobacion.

IV.- RESOLUCION DE EMPATE

En caso de empate, se preferird a las organizaciones que tengan mayor puntaje en la tabla
de criterios de evaluacion, siguiendo el siguiente orden:

- Tipo de Proyecto.

- Numero de Beneficiarios directos.

- Ruralidad de la organizacion.

- Equidad de género e inclusividad.

- Beneficio obtenido el afio anterior.

- Porcentaje de co-aporte.

En el caso de que subsista el empate, quedara a criterio de la Comision Evaluadora.

V.-ETAPA DE APROBACION DEL PROYECTO:

La lista de proyectos aprobados en la etapa anterior sera informada a la Presidenta del
Concejo Municipal para su aprobacion.

Con esta informacion el Concejo Municipal deberd aprobar o rechazar los proyectos y
determinar los montos que se otorgara a cada organizacion.

El Secretario Municipal, debe emitir un certificado, el cual debe sefalar la aprobacion o
rechazo de los proyectos.

La DIDECO, una vez recibido el certificado, debera notificar a las organizaciones que fueron
aprobadas o rechazadas por el Concejo Municipal con sus respectivos montos.

Las organizaciones que fueron beneficiadas deberan en un plazo maximo de 5 dias habiles
a contar de la fecha de notificacion, ingresar a Tesoreria Municipal el co-aporte de minimo el
5% del monto de la subvencion del proyecto aprobado.

Las organizaciones que no cumplan lo sefialado quedaran fuera del proceso.

La Secretaria Municipal debera emitir, por cada institucion, los Decretos alcaldicios
correspondientes de los proyectos aprobados, con la siguiente informacion:

Nombre de la Organizacién beneficiaria.

Nombre del proyecto.

RUT.

Monto aprobado de subvencion.

Aporte del 5 o mayor % del monto aprobado.

Monto a entregar.

Monto a rendir.

Obligacién de la Institucién u Organizacion de rendir cuenta documentada de los
gastos efectuados con cargos a la subvencion, hasta el 30 de Noviembre del afio
gue se le otorgd la Subvencion o al dltimo dia habil del mes. Salvo excepciones de
fuerza mayor justificadas la que sera sancionada por el Concejo Municipal.

ONoOORWNE

La Secretaria Municipal debe entregar los decretos alcaldicios a la DAF para que genere el
decreto de pago.

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente deberan ser extendidos
exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, en ningin caso, a nombre de
personas naturales.

- 0000000000 0000000000000
7

I. Municipalidad de Hualafié - Fono: 75-2-600150 - E-mail: alcaldia@hualane.cl - www.hualane.cl - facebook.com/comuna.dehualane



mailto:alcaldia@hualane.cl
http://www.hualane.cl/

ﬂu“iliva!ia‘&

ILUSTRE MUNICIPALIDAD HUALANE

REPUBLICA DE CHILE c \
ADMINISTRACION MUNICIPAL

(5
THualaité

VI.- GENERACION DEL DECRETO DE PAGQO:

Para generar el decreto de pago se debe adjuntar:

-Decreto Alcaldicio,

-Certificado secretario municipal que aprueba la subvencioén, y
-Orden de ingreso que aporta la organizacion.

El monto del decreto de pago debe ser por la suma total del monto municipal aprobado por el
Concejo Municipal mas el aporte minimo del 5% de la organizacion.

El pago debera hacerse por la Municipalidad de Hualafié con una antelacion minima
de 60 dias habiles a la fecha maxima de compray rendicién de proyectos.

VIl.- ETAPA DE OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES:

La Alcaldesa informara oportunamente a las Organizaciones beneficiarias de la Subvencion
Municipal, para que asistan al acto de entrega cuando corresponda.

TITULO I

Articulo 8°: DE LAS RENDICIONES DE CUENTA.

Respaldo de la rendicién.
La rendicion de cuenta debera contener los siguientes documentos:

Para BIENES:
1. Oficio conductor para revision de cuentas.
2. Planilla de rendicién de cuentas, con 6 firmas (3 de la directiva y 3 miembros de la

Comision fiscalizadora) y timbre de la institucion.
3. Respaldos:

a) Facturas electronicas (original o copia legalizada), la cual debe sefialar como forma
de pago si es contado o efectivo. Si éstas constituyen garantia de algin producto o
servicio se debe solicitar por escrito su devolucion. Deben emitirse a nombre de la
institucion u Organizacion beneficiaria de la subvencion y en ellas debera
especificarse el detalle del gasto, con su valor unitario.

b) Boletas de servicio. En las que se deberan detallar el monto, la cantidad y la
descripcion de lo adquirido y debe ser hasta 1 UTM.

c) La fecha méxima de compra de bienes y servicios, como de la Rendicion total del
proyecto no debe superar al 30 de Noviembre del afio en curso de la Subvencion
otorgada.

d) Orden de ingreso por aporte de las organizaciones

e) Fotos de los bienes adquiridos.

f) Invitacién tentativa a la Alcaldesa para entrega de los bienes a los socios
beneficiarios, ingresada por oficina de partes

g) Fotos de los bienes y de reunion de entrega de los bienes a los socios beneficiarios.

h) Acta de la reunion de entrega de los bienes a los socios con sus respectivas firmas

i) Solo en el caso de modificacién del proyecto, se debera adjuntar el Certificado de
Secretario Municipal que modifica el proyecto.
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CHECK LIST ETAPA DE REVISION RENDICION DE CUENTAS
BIENES

SI NO OBSERVACIONES

Rendido dentro del plazo
Completo

Firmado

Timbrado

Conlas 6 firmas
Timbre

Planilla de rendicién de cuentas Detalle de las facturas
Monto de las facturas
Total de la rendicion
Original 0 Legalizada
Forma de pago contado

Oficio conductor para revisién de cuentas

Facturas electrénica

Emitida a nombre de la organizacion

Boletas d . Detalle de la boleta
oletas de servicio Venora L UTM

Orden de ingreso por aporte de la
organizacion.

Fotos de los bienes adquiridos.
Invitacion al Alcalde para entrega de
los bienes a los socios.

Fotos de reunion de entrega de los
bienes a los socios

Acta de la reunion de entrega de los
bienes a los socios con sus
respectivas firma de asistencia.

Solo en el caso de modificacion del
proyecto, se debera adjuntar el
Certificado de Secretario Municipal que
modifica proyecto

Otros Documentos

Para SERVICIOS:

1. Oficio conductor para revision de cuentas.
2. Planilla de rendicion de cuentas, con 6 firmas (3 de la directiva y 3 miembros de la
Comision fiscalizadora) y timbre de la institucion.
3. Respaldos:
a) Facturas electrénicas (original o copia legalizada), la cual debe sefialar como forma
de pago si es contado o efectivo. Si éstas constituyen garantia de algan producto o
servicio se debe solicitar por escrito su devolucién. Deben emitirse a nombre de la
institucion u Organizacion beneficiaria de la subvencion y en ellas debera especificarse
el detalle del gasto, con su valor unitario.
b) Boleta de honorarios con el respaldo del pago de impuesto segun corresponda.
c) La fecha maxima de compra de bienes y servicios, como de la Rendicion total del
proyecto no debe superar al 30 de Noviembre del afio en curso de la Subvencion
otorgada.
d) Copia del formulario del Sll acreditando pago del impuesto, cuando corresponda.
e) Contrato de prestacion de servicios.
f) Solo en caso de arriendo de un inmueble, se acepta como respaldo un “recibo de
arriendo” mas contrato.
g) Orden de ingreso por aporte de la organizacion (al menos el 5% del valor de la
subvencion solicitada).
h) Fotos de los servicios contratados.
i) Solo en el caso de modificacion del proyecto, se debera adjuntar el Certificado de
Secretario Municipal que modifica el proyecto.
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CHECK LIST ETAPA DE REVISION RENDICION DE CUENTAS
SERVICIO

S| NO OBSERVACIONES

Rendido dentro del plazo
Completo

Firmado

Timbrado

Conlas 6 firmas

Timbre

Planilla de rendicién de cuentas Detalle de las facturas
Monto de las facturas
Total de la rendicién
Original o Legalizada
Facturas electrénica Forma de pago contado
Emitida a nombre de la organizacion

Oficio conductor para revision de cuentas

Original o Legalizada

Con la retencion del impuesto

Boleta a honorario Pago de impuesto
Formulario 29 del Sl

Detalle del pago del impuesto
Contrato

Comprobante de arriendo

Otros Documentos

Orden de ingreso por aporte de la
organizacion.

Fotos de los servicios contratados.
Solo en el caso de modificacion del
proyecto, se debera adjuntar el
Otros Documentos Certificado de Secretario Municipal
que modifica proyecto.

Las organizaciones beneficiarias de subvencién municipal que, finalizado el periodo de
inversion de gastos, mantengan saldos sin utilizar, deben reintegrarlos al Municipio a través
de depdsito en Tesoreria Municipal, fundamentando el motivo que origina esta situacion,
adjuntando en la rendicion la orden de ingreso.

Articulo 9°: Todas las instituciones u Organizaciéon que reciban una subvenciéon de la
Municipalidad deberan rendir cuenta documentada y detallada de los gastos efectuados con
cargo a la misma a mas tardar hasta el 30 de Noviembre del afio en que se le otorgoé la
Subvencion o el dia habil anterior.

Articulo 10°: Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en “Planilla de rendicion de
cuentas”, adjuntando la documentacion original que respalde los gastos efectuados,
debidamente ordenada. Estas rendiciones deben ser presentadas en oficina de partes de la
Municipalidad, con oficio tipo dirigido al Alcalde. Ambos documentos deben ser solicitados
en DIDECO.

Articulo 11°: Los gastos que se hagan con cargo a las subvenciones deberan realizarse a
partir de la fecha del decreto de pago y dentro del afio calendario correspondiente, por
consiguiente, no se aceptaran gastos efectuados antes de dicha fecha ni posterior al 30
de noviembre del afio de otorgamiento. Solo se aceptaran los gastos por bienes y servicios
aprobados en el proyecto y en las cantidades sefaladas.
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Articulo 12°: No se cursaran nuevas subvenciones o las parcialidades de ésta, a las
Instituciones u Organizaciones que presenten las siguientes observaciones:

1 |Rinde dentro del plazo | e Aprobada sin restriccion de monto
establecido sin observaciones.

2 | Rinde dentro del plazo Debera subsanar las observaciones para la aprobacion.
establecido con observaciones.

Rinde fuera de  plazo Al aprobarse su rendicion del afio anterior, s6lo podra

3 | establecido pero dentro del afio optar al 50% de la subvencién maxima del periodo.
calendario de subvencion, con
observaciones.

4 | Rinde fuera del afio calendario, Suspension de un afio, a contar de la fecha que presenta
sin observaciones. la rendicion pendiente.

5 | Rinde fuera de plazo Deberan subsanar las observaciones.
establecido, con Quedaran suspendidas un afio desde que subsanaron
observaciones. las observaciones.

6 | No gastaron los recursos en el La institucion debe devolver (restituir) los recursos no
anio en el cual fueron usados a la Municipalidad, no pudiendo postular al afio
entregados. siguiente.

7 | No presentan su rendicion de Se aplicara el articulo 19 del presente reglamento
cuenta al afio siguiente al que
obtuvieron la subvencion.

8 | Rinden dentro o fuera del plazo Cambiar los respaldos presentados por los autorizados
legal, pero con documentacion en el reglamento.
que no autoriza el reglamento. En caso de no poder cambiarlos por un respaldo que

tenga fecha méaxima 30 de noviembre del afio de
postulacién, deberd solicitar autorizaciéon al Concejo
Municipal para gue sean aceptados.

e Si la rendicién fue presentada en el plazo legal sera
aprobada con la aprobacion del Concejo Municipal.

¢ Sino es aprobada por el Concejo Municipal, la institucion
debera reintegrar los recursos del o los respaldos
observados.

En el caso de subvenciones entregadas mediante cuotas periddicas, las respectivas
rendiciones de cuotas deberan efectuarse antes del otorgamiento de la nueva cuota.

Articulo 12° bis: “Cuando se presenten situacion excepcionales, de fuerza mayor y
debidamente justificadas, acompafado de los documentos que lo acrediten, por la
organizaciones, que pudiesen estar afectando su postulacion, ejecucion y/o rendicion, la
Alcaldesa con acuerdo del Concejo Municipal, podran autorizar en forma excepcional y por
Gnica vez, postulaciones, ajustes de ejecucion y plazos de rendicion, a fin de corregir
anomalias, impedimento u obstaculos que afecten el debido objeto de la subvencion. Sin
perjuicio de lo anterior, los casos de situaciones excepcionales y fuerza mayor deberan ser
presentados dentro de los plazos establecidos en este reglamento para la postulacion y
rendicion de las subvenciones”.

Articulo 13°: Como documento de respaldo de los gastos solo se aceptardn boletas o
facturas en original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos Internos. No se
aceptaran otros tipos de documentos a los sefialados o que presenten alteraciones o
remarcaciones, excepcionalmente se aceptaran comprobantes de arriendo para los casos en
gue se deban respaldar pago de arriendos de recintos.

Articulo 14°: No se aceptaran boletas de honorarios o prestacion de servicios a tercero
emitidos por la misma instituciéon u Organizacion beneficiaria de la Subvencion.

Articulo 15°: Ninguna persona que forme parte de la directiva o de la comision fiscalizadora
podra emitir una boleta de servicio a la organizacion.
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Articulo 16°: Los casos expresamente autorizados en que proceda el pago de
remuneraciones con cargo a la subvencion, deberan acompafarse de los documentos que
respalden el integro pago de remuneraciones y el cumplimiento de las leyes sociales que
correspondan.

Articulo 17°: Formaran parte de la rendicion de cuenta los documentos internos mediante
los cuales las instituciones u Organizacion subvencionadas acreditan la ayuda directa
entregada a las personas beneficiarias de los programas correspondientes.

Articulo 18°: No se aceptara para las rendiciones de cuentas los pagos efectuados con
tarjetas de crédito o débito, salvo las que pertenezcan a las propias organizaciones
comunitarias.

Articulo 19°: El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de cuentas o en el
reintegro de los montos entregados y no utilizados de la subvencion municipal, dar& pie a la
Municipalidad de Hualafié para iniciar las acciones legales y efectuar la cobranza judicial de
los montos correspondientes por intermedio de la Direccién Juridica.

Articulo 20°: Una vez adquiridos los bienes con recursos de la subvenciéon otorgada, la
institucién u organizacion debera hacer entrega formal de ellos a los socios en una reunion,
la cual podra contar con la presencia de un represéntate de la Municipalidad de Hualafié.
Para ello la organizacién deberd enviar obligatoriamente a la Alcaldesa la invitacion
correspondiente para que asista a dicha ceremonia de entrega o quien ella designe para el
efecto.

Articulo 21°: El presente reglamento, se ajustara a las disposiciones contenidas en la ley
20.965, en su articulo N°13, que corresponde a la denominada ley del redondeo. Tanto para
pago del aporte propio como para la rendicion.
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