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REPUBLICA DE CHILE
I.MUNICIPALIDAD DE CHILE
ALCALDIA

DECRETO EXENTO Né@: 02063/2023

MAT. DECRETO MANUAL DE PERMISOS DE
CIRCULACION

Hualarie, 21/04/2023

VISTO:

. La necesidad de contar con un manual actualizado de procedimientos para el

otorgamiento de Permisos de Circulacién;

. El cambio de sistema de Permisos de Circulacién desde el sistema de CAS-CHILE al

Sistema de One Consultores 100% web;

CONSIDERANDO:

. Lo dispuesto en el Decreto N°11 que aprueba Reglamento Sobre Registro Comunal

de Permisos de Circulacién y deroga Decreto N2 132, de 1985;

. Lo establecido en Decreto N°212, Normativa del Ministerio de Transportes vy

Telecomunicaciones; promulgada el 21 de noviembre de 1992; que establece el
reglamento de los servicios nacionales de transporte publico de pasajeros;

. Lo indicado en el Decreto N°2.385 Normativa del Ministerio del Interior, promulgada el

30 de mayo de 1996 que fija texto refundido y sistematizado del Decreto Ley N° 3.063
de 1979, sobre Rentas Municipales;

. Lo dispuesto en la Ley 3.063, de Rentas Municipales;
. EI DFL 1,Normativa del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones,

Subsecretaria de Transportes, Ministerio de Justicia y Subsecretaria de Justicia;
promulgada el 27 de diciembre de 2007; que fija texto refundido, coordinado y
sistematizado de la Ley de Transito;

. La Ley N® 18.695: Organica Constitucional de Municipalidades;
. Resolucion Exenta N° 3046, de 2019 Homologado -electronico. Ministerio de

Transporte y Telecomunicaciones;

. El dictamen N° E71389 de 2021 y anteriores que imparten las Instrucciones para la

obtencién y renovacion de Permisos de Circulacion, emitido por la Contraloria General
de la Republica;

. Las facultades que me confiere la Ley Organica Constitucional de Municipalidad

N°18.695 y sus posteriores modificaciones, he acordado y:

APRUEBESE:

. APRUEBESE, el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PERMISOS DE CIRCULACION

de la ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE HUALANE, actualizacién afio 2022;

ANOTESE, COMUNIQUESE, REGISTRESE Y ARCHIVESE
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La formalizacion del presente procedimiento tiene un alcance para aplicacion

de los funcionarios de la Direccion de Transito y asi asegurar el adecuado
otorgamiento y renovacion de los permisos de circulacion para los vehiculos, de
acuerdo con la normativa vigente, junto con gestionar todas las solicitudes
presentadas por los usuarios en relacion con requerimientos de certificacion,
solicitudes de duplicados de documentacion y requerimientos, ademas servira
para conocimiento de la comunidad en general que desee conocer los
procedimientos administrativos que rigen el otorgamiento y renovacion de

permisos de circulacion.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PERMISOS DE CIRCULACION
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DIRECCION DE TRANSITO

1. NORMATIVA

Decreto 11: Normativa del Ministerio del interior, Subsecretaria de desarrollo
regional y administrativo; promulgada el 02 de enero del 2007; que aprueba
reglamento sobre registro comunal de permisos de circulacion y deroga decreto
n® 132, de 1985.

Decreto 212: Normativa del Ministerio de transportes y telecomunicaciones;
promulgada el 21 de noviembre de 1992; que establece el reglamento de los
servicios nacionales de transporte publico de pasajeros.

Ley N° 3063, de Rentas Municipales, Ministerio del Interior.
Ley 18.290, de Transito, del Ministerio de Transporte y Telecomunicaciones

Decreto 2385: Normativa del Ministerio del Interior, promulgada el 30 de mayo
de 1996 que fija texto refundido y sistematizado del Decreto Ley N° 3.063 de
1979, sobre Rentas Municipales.

DFL 1: Normativa del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones,
Subsecretaria de Transportes, Ministerio de Justicia y Subsecretaria de
Justicia; promulgada el 27 de diciembre de 2007; que fija texto refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley de Transito.

Ley N° 18.695: Organica Constitucional de Municipalidades

Oficio Circular del Certificado de Homologacion Individual. Ministerio de
Transportes y Telecomunicaciones.

Resolucion Exenta N° 3046, de 2019 Homologado electréonico. Ministerio de
Transporte y Telecomunicaciones.

Dictamen, Instrucciones obtencion y renovacion de Permisos de Circulacion,
Contraloria General de la Republica.
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REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD HUALANE
DIRECCION DE TRANSITO

1.1 DEFINICIONES:

Permiso de Circulacion: Impuesto que anualmente deben pagar los
propietarios de vehiculos motorizados, permite a los automoviles,
camionetas, motos, vehiculos de alquiler, buses, minibuses, camiones,
tractocamiones, maquinaria agricola y otros, que de acuerdo a la ley,
estando al dia, permite que puedan circular libremente por las calles del
pais.

S.0.A.P. Seguro Obligatorio Accidentes Personales: Documento de
caracter obligatorio que deben contratar todos los propietarios de
vehiculos motorizados, para cubrir los riesgos de muerte y lesiones
corporales que sufran las personas como consecuencia de accidentes de
transito en que intervenga el vehiculo asegurado

Certificado de Homologacion: El certificado de homologacién individual
de un vehiculo es un documento que emite el Ministerio de Transportes
y Telecomunicaciones, a través del Centro de Control y Certificacion
Vehicular, 3CV, en el que se acredita que el vehiculo cumple con las
normas de emisiones y seguridad vigentes. Este documento reemplaza
revision técnica por un periodo de tiempo de acuerdo con mes de
facturacion y ultimo digito P.P.U.

Revision Técnica: Documento que permite validar el buen estado de un
vehiculo motorizado y proteger el medio ambiente, a través del control de
sus sistemas mecanicos, de seguridad y de emisiones.

Certificacion de Emisiones de Gases: Documento que certifica el nivel
de emisiones de gases de escape y por evaporacion de hidrocarburos a
los vehiculos motorizados livianos, medianos y pesados a que se refieren
los decretos supremos numeros 211-91, 82-93; y 54 y 55-94, del
Ministerio de Transporte y Telecomunicaciones.

Multas de Transito: Una infraccion de transito es un incumplimiento de
la normativa de circulacion de vehiculos que acarrea una sancion
administrativa. En el caso de las infracciones de transito mas graves, la
sancion puede ser de orden penal, hasta el punto de acarrear penas
privativas de libertad.

Certificado de Inscripcion R.V.M o padron del vehiculo: El padron es
el documento que demuestra la propiedad sobre un vehiculo
determinado, el cual contiene todos los datos del vehiculo y del
propietario.

Traslado permiso de circulacion: es el derecho que tienen los
propietarios de vehiculos motorizados de cambiar de comuna para
renovar su permiso de circulacion.

a. Traslado presencial: El contribuyente se dirige al municipio de su
preferencia y presenta la documentacion requerida para solicitar
su traslado a la nueva comuna: permiso de circulacion anterior,

4
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certificado de revision técnica (vigente) / homologado, certificado
de gases (vigente) / , seguro obligatorio (vencimiento ano presente),
factura (en el caso de ser vehiculo aun no codificado) y padron o
primera inscripcion en caso de cambio de dueno.

b. Traslado automatico Via Web por Pagina Municipal: Solicitud
automatica a través de la pagina web de la Municipalidad de
Hualané, donde el contribuyente realiza el requerimiento de
solicitud de traslado web, adjuntando y validada la documentacion

queda habilitado para el pago.

c. Traslado por correo electronico: Solicitud a través de correo
electronico, en donde el contribuyente realiza el requerimiento de
traslado de su vehiculo y habilitacion de pago online o mediante
transferencia a la cuenta municipal.

Carpeta Virtual de Documentacion: Corresponde a una ubicacion
virtual dentro de la estructura de archivos del servidor, la cual permite

que se almacenan archivos de todo tipo.

Orden de Ingreso: En permisos de circulacion, se utiliza para registrar
ingresos por conceptos erroneos, ya sea en la emision de permisos de
circulacion o al momento de recibir fondos de terceros que no se pueden
devolver, o cualquier otro registro de ingreso que se requiera. Con este
documento iniciamos el proceso de devolucion.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PERMISOS DE CIRCULACION
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REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD HUALANE
DIRECCION DE TRANSITO

2. PROCESO: OTORGAMIENTO DEL PERMISO DE CIRCULACION

El proceso de “Otorgamiento del Permiso de Circulacion” tiene por finalidad la
entrega de este tipo de permiso a aquellos usuarios duenos de vehiculos nuevos

que requieran de la autorizacion para circular por el territorio nacional.

Los vehiculos que por primera vez obtengan permiso de circulacion, pagaran el
impuesto proporcional por cada uno de los meses que falten para completar el
ano calendario, incluyendo el mes a que corresponda la respectiva factura
emitida en el pais (calculo sobre el valor neto), o la fecha del respectivo
instrumento que acredite su internacion al territorio nacional, segun sea el

caso. Para estos efectos, se debe utilizar la UTM correspondiente al mes de

pago.

El proceso inicia cuando un Usuario requiere solicitar su permiso de
circulacion de vehiculo nuevo o importado de manera presencial en la oficina

de la Direccion de Transito.

2.1. OTORGAMIENTO DEL PERMISO DE CIRCULACION

Para la tramitacion del permiso de circulacion, el usuario debe presentar la

siguiente documentacion en la oficina de la direccion de Transito:

v Una copia de la Factura o Declaracion de Ingreso en caso de
importacion.

v Solicitud de inscripcion en el Registro de Vehiculos Motorizados del
Servicio Nacional de Identificacion.

v" Homologacion o revision técnica y analisis de gases contaminantes
segun Corresponda

v" Una copia del Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP)

vigente.

Nota:

1.- Certificado de Homologacién Electrénico (emitido por la Automotora
correspondiente). “Resolucion Exenta N° 3046, de 2019, del Ministerio
de Transporte y Telecomunicaciones. Que fija formato y caracteristicas
de certificado de homologacion individual Electrénico (CHI-e establece
procedimientode autorizacion para la emision del CHI-e) y la forma en

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PERMISOS DE CIRCULACION
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que se deberd reportar la relacién de los certificados emitidos.”

2.- Los pagos de permisos de circulacion por primera vez (vehiculos
nuevos) deberdan pagar este impuesto en su totalidad.

Definiciones:

v' Usuario: Persona que solicita la obtencion de un Permiso de
Circulacion.

v Personal Administrativo: Funcionario Municipal que cumple
funciones de tramitar el respectivo Permiso de Circulacion.

v' Personal Tesoreria: Funcionario Municipal que cumple funciones de
registrar el pago de la orden de ingreso y generar el respectivo

comprobante.

2.1.1. ETAPAS DEL PROCESO DE OTORGAMIENTO

N° TIPO RESPONSABLE DESCRIPCION

Llega al Departamento de transito con el fin de tramitar el

1 Inicio Usuario ] ) ) By
otorgamiento del permiso de circulacién.
Ingresa al meson de atencién y solicita al Personal Administrativo la
2 Solicitud Usuario tramitacion de su “Permiso de Circulacion”. Cabe mencionar que los
Usuarios realizan el tramite por orden de llegada
3 Solicitud Personal Determina el tipo de vehiculo y solicita al usuario la documentacion
olicitu

Administrativo correspondiente.

Entrega la documentacion solicitada, correspondiente a:

v" Una copia de la Factura o Declaracién de Ingreso en caso
de importacion.

v" Solicitud de inscripciéon en el Registro de Vehiculos

4 Entrega Usuario
Motorizados del Servicio Nacional de Identificacion.
v Homologaciéon o revision técnica y andlisis de gases
contaminantes segun Corresponda
v" Una copia del Seguro Obligatorio de Accidentes Personales
(SOAP) vigente.
Personal Verifica la documentacion del vehiculo. En caso de estar todo
5 Verificacion

Administrativo correcto, se procede al siguiente paso; en caso contrario se solicita

que el usuario vuelva con la documentacion correspondiente.

Ingreso de Personal Ingresa al Sistema de Permisos de Circulacién 100% Web con los

informacién Administrativo datos requeridos para emitir el permiso de circulacion.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PERMISOS DE CIRCULACION
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Una vez ingresados los datos, el Sistema de Permisos de Circulacion
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) ) Personal
Giro de permiso o ) ) ;
Administrativo 100% Web, arroja un voucher para pago del vehiculo.
Realizacion de U ) Con el voucher se pasa por tesoreria, por orden de llegada del
suario
pago usuario.
) Personal Registra el pago realizado mediante el voucher en el lector de codigo
9 | Registro de pago .
Tesoreria de barra.
10 Emision de Personal Genera y entrega el Permiso de Circulacion con el comprobante del
comprobante Tesoreria pago realizado.
Entrega de ) ] o
11 Usuario Entrega el comprobante para validar el pago al personal de Transito.
comprobante
12 Verificacion de Personal Verifica el pago a través del comprobante y en el Sistema de
pago Administrativo Permisos de Circulacion 100% Web.
13 Emision de Personal Se hace entrega del Sello Verde con las correspondientes
documentacion Administrativo | perforaciones.
Personal ) ) ) .
14 FIN n ) Entrega el Sello Verde y 2 copias del Permiso de Circulacion.
Administrativo

CIRCULACION

SOLICITAR PERMISO DE
CIRCULACION

SOLICITAR
DOCUMENTACION
SEGUN TIPO DE

2.1.2. DIAGRAMA DEL PROCESO DE OTORGAMIENTO DE PERMISO DE

ENTREGAR II RECIBIR
DOCUMENTACION DOCUMENTACION

RECIBIR
DOCUMENTACION

o ;‘
==

.

|

- I\
]
i
i
]
]
:
i ENTREGAR I
————>| DOCUMENACION
]

'
1
'
'
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3. PROCESO: RENOVACION DE PERMISO DE CIRCULACION

El proceso de “Renovacion del Permiso de Circulacion” tiene por finalidad
entregar este tipo de permiso a aquellos usuarios duenos de vehiculos que

requieran renovar la autorizacion para circular por el territorio nacional.

Para realizar el proceso existen varias formas que los usuarios pueden iniciar
el tramite: de forma presencial, via online o por mail, esta ultima previa

coordinacion funcionarios de la Direcciéon de Transito.

El proceso se inicia cuando un Usuario concurre mediante algin medio,
manifiesta su intencion de sacar su permiso de circulacion en la Comuna de
Hualané mediante uno de los medios o lugares disponibles por la Direcciéon de

Transito, y termina con la entrega del permiso de circulacion requerido.

3.1. RENOVACION DEL PERMISO DE CIRCULACION

Durante el proceso de permisos de circulacion, se debe tener presente las

siguientes consideraciones:

a) Se entendera como renovacion el pago del impuesto anual de un vehiculo
que ya posee un permiso anterior, se podra pagar el total del impuesto o en
dos cuotas iguales.

b) Segunda cuota: La obligacion de pagar la segunda cuota pesara sobre los
respectivos vehiculos, mientras no sean retirados de circulacion, lo que
debera ser comunicado por escrito a la unidad municipal encargada del
transito y transporte Puablico que otorg6 el permiso antes de que venza para
la proxima renovacion anual del mismo.

c) Exenciones de pago, Ano completo: No sera exigible el pago del impuesto
respecto de cualquier tipo de vehiculo, si en uno o mas anos completos ha
estado fuera de circulacion, y ello se acredita mediante declaracion jurada
simple que debera entregarse a la municipalidad respectiva, a mas tardar el
30 de noviembre del ano a que corresponda pagar el permiso (Ley 18.440).

d) Independiente del medio de pago el usuario, debera presentar la siguiente
documentacion:

v" Permiso de Circulacion anterior.

v’ Certificado de Homologacion o Revision Técnica y analisis de gases

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PERMISOS DE CIRCULACION
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v Copia del Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (SOAP) vigente.

v' Copia del Certificado de Inscripcion del Registro Civil en caso de necesitar
cambio de propietario.

v' Copia de Factura de compra en caso de que el vehiculo ain no este

tasado por el SII y este sea un vehiculo nuevo.

3.2. PERIODOS DE RENOVACION DEL PERMISO DE CIRCULACION

El permiso de circulacion es un impuesto anual (ano calendario)
y su pago se distribuye dentro del afio atendiendo a la siguiente
clasificacion:

PERIODO MARZO: Desde €l 1° de Febrero hasta el 31 de marzo.

a) Automoviles  particulares, Station = Wagon,
furgones, ambulancias, carrozas fanebres,
camionetas, jeep, minibus particular,

motocicletas, automoviles de alquiler de lujo, de
turismo y servicios especiales.

b) Los carros y remolques para acoplar a vehiculos
motorizados, hasta 1.750 Kg. De capacidad de
carga, media unidad (1/2 UTM).

c¢) Los vehiculos de este grupo, que paguen dentro
del plazo establecido, podran cancelar este
impuesto en dos cuotas, la primera dentro del
plazo y la segunda durante el mes de agosto del
mismo afio, cuyo monto se reajustara segun la
variacion que experimente el IPC entre los meses
Febrero y junio, ambos inclusive, del ano
respectivo.

d) Debera dejarse constancia en el Permiso de
Circulacion, el hecho de efectuarse en cuotas el
pago del impuesto respectivo.

PERIODO MAYO: Desde el 1° al 31 de mayo.

a) Los automoviles de alquiler, de servicio colectivo o
individual, con o sin taximetro, 1 UTM
(correspondiente al valor de la UTM del mes ante
precedentes del pago, es decir la UTM del mes de
marzo del respectivo ano).

10
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b) Los vehiculos de movilizacion colectiva de
pasajeros, 1 UTM (correspondiente alvalor de la
UTM del mes ante precedente del periodo de pago,
es decir, la UTM del mes de marzo del respectivo
ano).

¢) Los vehiculos de este grupo, que paguen dentro
del plazo establecido, podran cancelar este
impuesto en dos cuotas, la primera dentro del
plazo y la segunda durante el mes de junio del
mismo ano. Su monto se reajustara segun la
variacion que experimente el IPC en el mes de abril
del respectivo ano.

d) Debera dejarse constancia en el Permiso de
Circulacion el hecho de efectuarse en cuotas el
pago del impuesto respectivo.

PERIODO SEPTIEMBRE: Desde el 1° al 30 de septiembre.

Se debera aplicar un impuesto por permiso de circulaciéon, cuyo
monto se expresara en unidades ofracciones de unidades tributarias
mensuales (UTM) y se daran los siguientes casos:

a) Los camiones de hasta 5000 Kg. de capacidad de
carga, 1 UTM (correspondiente al valor de la UTM
del mes ante precedente del periodo de pago, es
decir la UTM el mes de Julio del respectivo ano).

b) Los camiones de 5000 a 10000 Kg. 2 UTM
(correspondientes al valor de la UTM del mes ante
precedente del periodo de pago, es decir la UTM
del mes de Julio del respectivo ano).

c¢) Los camiones de mas de 10000 Kg. 3 UTM
(correspondientes al valor de la UTM del mes ante
precedente del periodo de pago, es decir la UTM
del mes de Julio del respectivo ano).

d) Los tracto-camiones de 1750 a 5000 Kg. de
capacidad de arrastre de carga. » UTM
(correspondientes al valor de la UTM del mes ante
precedente del periodo de pago, es decir la UTM
del mes de Julio del respectivo ano).

e) Los tracto-camiones de mas de 5000 hasta 10000
Kg. 1 UTM (correspondiente alvalor de la UTM del
mes ante precedente del periodo de pago, es decir
la UTM elmes de Julio del respectivo ano).

fy Los tracto-camiones de mas de 10000 Kg., 1 '
UTM (correspondiente al valor dela UTM del mes
ante precedente del periodo de pago, es decir la
UTM el mes deJulio del respectivo ano).

11
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A los semirremolques se les aplicara esta misma tabla de capacidad de
carga y de monto de impuesto de los tracto-camiones.

g) Mas de 1750 a 5000 KGS de capacidad de carga,
1 UTM (correspondiente al valor de la UTM del mes
ante precedente del periodo de pago, es decir la
UTM elmes de Julio del respectivo ano).

h) De mas de 5000 y hasta 10000 Kg., 2 UTM
(correspondiente al valor de la UTM del mes ante
precedente del periodo de pago, es decir la UTM el
mes de Julio delrespectivo ano).

i) De mas de 10000 Kg., 2 UTM (correspondiente al
valor de la UTM del mes ante precedente del
periodo de pago, es decir la UTM el mes de Julio
del respectivo ano).

j) Tractores agricolas o industriales y maquinas
automotrices como Retroexcavadoras, gruas,
bulldozer, motoniveladoras, etc.

a) Y2 UTM (correspondiente al valor de la UTM del
mes ante precedente delperiodo de pago, es decir
la UTM el mes de Julio del respectivo ano).

b) Los vehiculos de este grupo que paguen dentro del
plazo establecido podran cancelar este impuesto
en dos cuotas, la primera dentro del plazo y la
segunda durante el mes de octubre del mismo afo,
su monto se reajustara segun la variacion que
experimente el IPC en el mes de agosto del ano
respectivo.

c) Debera dejarse constancia en el permiso de
circulacion el hecho de efectuarse en cuotas el
pago del impuesto respectivo.

NOTA:

Para la renovacion de estos vehiculos, no les sera aplicable la
continuidad del pago, debiendo cancelarlo solo cuando estos
transiten por caminos, calles y vias publicas en general.

12
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3.3 PROCESO DE RENOVACION Y TRASLADO DE PERMISOS DE
CIRCULACION CON ATENCION PRESENCIAL

Definiciones

v' Usuario: Persona que solicita la Renovacion de un Permiso de Circulacion.

v' Personal Administrativo: Funcionario Municipal que en este caso se
encarga de tramitar el respectivo Permiso de Circulacion.

v' Personal Tesoreria: Funcionario Municipal que cumple funciones de

registrar el pago de la orden de ingreso y generar el respectivo comprobante.

documentacioén

Administrativo

N° TIPO RESPONSABLE DESCRIPCION
o ) Llega al Departamento de transito y patentes con el fin de renovar
1 Inicio Usuario ) ] y
su permiso de circulacion.
B Ingresa al mes6n de atencion y solicita al Personal Administrativo la
Solicitud de ) . ) ) . ]
2 Atenci Usuario renovacion del permiso de circulacion. Cabe mencionar que los
encion
Usuarios solicitan el tramite por orden de llegada
Solicitud de Personal Determina el tipo de vehiculo y solicita la documentacion

correspondiente.

Entrega de ) 5 )
q y Usuario Entrega la documentacion correspondiente.
ocumentacion
Verificacion de Personal Verifica la documentacion del vehiculo. En caso de estar todo

documentacion

Administrativo

correcto, se procede al siguiente paso; en caso contrario se solicita

que el usuario vuelva con la documentacion correspondiente.

Ingreso de
informacién al

Sistema

Personal

Administrativo

Ingresa la PPU al Sistema de Permisos de Circulacion 100% Web

(Placa Patente Unica).

Si la PPU pertenece al registro comunal, se desplegara toda la
informacién del vehiculo. En caso de que el vehiculo no se
encuentre en el registro comunal, corresponderia a un TRASLADO
de comuna, por tanto, se deberan completar todos los campos que
el sistema informatico requiere. Verifica con el contribuyente los
datos basicos que muestra el sistema, (tanto del vehiculo como del
propietario, incluyendo nimero de teléfono y/o correo electrénico).
Ademas, deberd verificar mediante los medios electrénicos o
telefénicos disponibles la validez del permiso de circulaciéon de la

comuna anterior.

13
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Verificacion de
Antecedentes

Personal

Administrativo

Al ingresar la placa, el sistema informéatico chequea:

e Sjexiste PPU en el registro comunal.

e SOAP Seguro Automotriz Obligatorio para el afio en
curso.

e Revision Técnica u Homologacion.

e  Multa de transito no pagada.

e Si el propietario se encuentra informado en el registro de

evasores del Transantiago.

En caso de que la PPU tenga multas pendientes, esta puede ser

pagada junto al permiso de circulacion en Tesoreria Municipal.

Si el Contribuyente indica que la multa impaga registrada en el
sistema informatico ya fue pagada en otra Municipalidad o se
encuentran con certificado de eliminacion de Juzgado, debera
presentar el respaldo correspondiente para la renovaciéon de
permiso de circulacion. Los cuales deben quedar almacenados en
el sistema de Permisos de Circulacién 100% Web y en al archivo
fisico con toda la documentacién de respaldo que permitié otorgar

el permiso de circulacion.

En caso de que, el propietario se encuentre en el registro de
evasores del Transantiago, debera pagar primero dicha infraccion,
y luego podra gestionar la renovacion de permisos de circulacion.
El personal administrativo, deberd dejar respaldos de la multa
pagada, antes de emitir la renovacion de permisos de circulacion.

Giro de permiso

Personal

Administrativo

Una vez que el sistema de Permisos de Circulacién 100% Web y el
personal administrativo reviso lo indicado precedentemente, se
procede a Girar el Permiso de Circulacién, emitiendo un voucher
de pago, donde se indica la PPU, periodos a pagar, valor del
permiso, ya sea en una o dos cuotas, multas en caso de existir al

girar el permiso.

Realizacion de
pago

Usuario

El usuario, presenta el voucher en tesoreria municipal, escogiendo
el medio de pago que mas le acomode. Registrando el pago en el

sistema de permisos de circulacién 100% Web.

10

Emision de

comprobante

Personal

Tesoreria

Genera y entrega el comprobante del pago realizado.

11

Entrega de

comprobante

Usuario

Presenta el comprobante para validar el pago con el personal

administrativo que lo atendio.

12

Verificacion de

pago

Personal

Administrativo

Verifica el pago a través del comprobante corta la copia del permiso

de circulacién (Registro).
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b | Entrega el comprobante de pago del Permiso de Circulacion mas
ersona
13 FIN o ) dos copias y las copias de los documentos que dieron origen al
Administrativo .
permiso.

3.3.1. DIAGRAMA DEL PROCESO DE RENOVACION DEL PERMISO DE

CIRCULACION
-—F
DOCUMENTACION

SOLICITAR ATENCION ENTREGAR I
PERMISO CIRCULACION DOCUMENTACION
VALIDACION . =
- ; SIST. 100% W. ENTREGAR
MELE 2 DOCUMENACION I

documentacién

SOLICITAR RECIBIR

DOCUMENTACION

DOCUMENTACION
SEGUN TIPO DE
VEHICULO

NO
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3.4 ETAPAS DEL PROCESO DE RENOVACION DE PERMISOS DE
CIRCULACION ONLINE

Definiciones

Usuario: Persona que solicita la Renovacion de un Permiso de Circulacion

mediante la pagina web municipal www.hualane.cl.

Sistema de Permiso de Circulacion 100% Web: Sistema Informatico que

de manera interna y auténoma verifica la informacion de las bases de datos,

la vigencia de la documentacion, proceso de pago, emision y envio del

Permiso de Circulacion.

Informaciéon

N° TIPO RESPONSABLE DESCRIPCION
o ) Ingresa a la pagina municipal www.hualane.cl y hace clic en banner

1 Inicio Usuario ] ] o )
o link que lo deriva a la pagina https://hualaneonline.cl/pc/portal.

) Solicitud de U ) Ya en la pagina https://hualaneonline.cl/pc/portal, ingresa la PPU

suario
Renovacioén haciendo clic en el boton buscar.

Al buscar la placa, el Sistema de Permiso de Circulacion 100% Web
chequea:

e Si existe PPU en el registro comunal, si no existiese,
debera hacer una SOLICITUD DE TRASLADO en la
misma pagina web.

Sistema de e Siexisten deudas de periodos anteriores.
Busqueda de Permiso de e SOAP Seguro Automotriz Obligatorio para el afio en
informacion Circulacion 100% Ccurso.
Web e Revision Técnica y Andlisis de Gases u Homologacion.

e  Multa de transito no pagada.

e Si el propietario se encuentra informado en el registro de
evasores del Transantiago.

En caso de que la PPU tenga multas pendientes, esta puede ser
pagada junto al permiso de circulacion en Tesoreria Municipal.
validacién de Validada la informacion, la pagina, despliega los valores a pagar, la
Usuario

opcién de pagar en cuotas permite visualizar los datos existen en la

base de datos con toda la informacion tanto del vehiculo como el

16
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propietario. En caso de existir multas pendientes de pago,
aparecerd el detalle de cada una de éstas.

Si el Contribuyente esta de acuerdo con la informacion desplegada
en pantalla, debera seleccionar el pago contado o en cuotas, validar

y continuar con la compra del permiso de circulacion.

En caso de existir datos erroneos o multas que ya fueron pagadas,
debera ponerse en contacto con esta Direccion de Transito por el
medio indicado en la pagina web. Generando una solicitud de
edicion de némina indicando los errores o problemas encontrados.

Ingreso de
5 datos de Usuario Aceptada la informacion desplegada en pantalla, se debe ingresar
pagador los datos del pagador y medio de pago.

L Sistema de
Derivacion a la ]
. Permiso de ) o
6 entidad ) 5 Se deriva a la institucién pagadora.
Circulacion 100%
pagadora
Web
; Validacion del U ) Usuario, ingresa los datos de seguridad y valida el pago de acuerdo
suario
Pago con el monto validado previamente.
Verificacion del Sistema de
10 Pago Permiso de Se registra el pago y se envia via mail comprobante de los pagos
Circulacion 100% | realizados y copia del permiso de circulacion.
FIN Web

3.4.1 DIAGRAMA DEL PROCESO DE RENOVACION DE PERMISOS DE CIRCULACION

RECIBIR
DOCUMENTACION

ONLINE

II VERIFICACION DE
ENVIAR INGRESAR DATOS ENTREGA DE oAGO
DOCUMENTACION DEL PAGADOR COMPROBANTE

INGRESAR A PORTAL
PERMISOS

v
SOLICITUD DE DESPLEGAR EMITIR
BUSCAR INFORMACION CAMBIO DE INFORMACION DE REALIZAR PAGO DOCUMENTACION
PATENTE IO LA PATENTE
WEB

VALIDACION
SIST. 100%
Verificacién de Web

datos

ENTREGAR

DOCUMENACION
VIA MAIL

EMISION DE
COMPROBANTE
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3.5 PROCESO DE TRASLADO ONLINE

Cuando el contribuyente quiere sacar su permiso de circulacion en Hualané de
manera online y este permiso, no existe en la base de datos nuestra, debe hacer
la solicitud mediante la pagina web www.hualane.cl o directamente en
https://hualaneonline.cl/pc/portal, ahi el contribuyente ingresa la solicitud de
traslado, ingresando todos los datos solicitados en el formulario e ingresa la
documentacion de respaldo del permiso de circulacion: permiso anterior,
seguro obligatorio de accidentes personales (SOAP), revision técnica u
homologacion y padréon o certificado de inscripcion. Con eso el funcionario
valida los datos y lo habilita para pagar por el sistema de permisos de
circulacion 100% web.

3.5.1 ETAPAS DEL PROCESO DE TRASLADO ONLINE

Definiciones

v' Usuario: Persona que solicita la Renovacion de un Permiso de Circulacion mediante
la pagina web municipal www.hualane.cl.

v Sistema de Permiso de Circulacion 100% Web: Sistema Informatico que de
manera interna y autonoma verifica la informacién de las bases de datos, la
vigencia de la documentacién, proceso de pago, emision y envio del Permiso de
Circulacion.

v' Personal Administrativo: Funcionario Municipal que en este caso se encarga de

tramitar el respectivo Permiso de Circulacion.

18
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N° TIPO RESPONSABLE DESCRIPCION
- ) Ingresa a la pagina municipal www.hualane.cl y hace clic en banner o
1 Inicio Usuario ) ) L . )
link que lo deriva a |a pagina https:/hualaneonline.cl/pc/portal.
5 Solicitud de Traslado Usuario Ya .E.fn la pagina hitps:fhualaneonline.clipc/portal, ingresa al link]
Solicita tu traslado desde ofra comuna.
3 Ingreso de I_nformacmn del Usuario En Formulario de solicitud de traslado ingresa los datos personales
salicitante
Se completan los datos del vehiculo y propietario que se indica en la
Ingreso de Informacidn del ) pagina y se adjuntan la documentacidn necesaria para el traslado:
3 . o Usuario ) ) . ) L P
“ehiculo y Propietario Permiso de circulacion anterior, SO0AP, revision técnica u
Homologacion y Certificado de Inscripcidn del Vehiculo.
Aparece en la Plataforma de Permisos de Circulacién 100% Online la
Solicitud de Traslade, la cual es revisada junto a los antecedentes
4 Walidacidn de Informacidn Personal Administrativo adjuntos, wvalidando que este todo en regla de acuerdo a la
documentacidn y valida la autenticidad del permiso de circulacidn
anterior con los medios electrdnicos y telefonicos disponibles.
Se envia |a autorizacién de traslado mediante correo electrdnico o el
) Sistemna de Permiso de usuario puede revisar en la pagina web gue hizo |a solicitud el estado
5 Visto Bueno de Traslado - e } ; - B
Circulacion 100% Web de su traslado, caso contraric se envia mail al usuario con
obsemvaciones.
Ya con el Visto bueno de traslado, el usuario ingresa a la pagina
Obtencién del Permiso de municipal www.hualane.cl y hace clic en banner o link gue lo deriva a
g Usuario la pagina https:hualaneenline.cl/pc/portal. Ingesando los datos de la

Circulacidn

PPU. Comenzando el proceso de traslado. Ver Proceso de compra de
permioso Online.
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3.5.2 DIAGRAMA DEL PROCESO DE TRASLADO ONLINE

SOLICITUD DE
TRASLADO

INGEESO DE
INFOEMACION DEL
SOLICITANTE

INGEESO DE

INFORMACION VEHICULO
¥ PROPIETARIO

VALIDACION
DELA
INFORMACION

SISTEMA DE PERMISODE
WEE ENVIA

CIRCULACION &
MATL. DE ACPETACION TRASLADO
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4. OTROS, ASOCIADOS AL PERMISO DE CIRCULACION

4.1 PROCESO DE INGRESO DE FONDOS DE TERCERO

Los fondos de tercero, corresponde a los dineros de propiedad municipal que
fueron pagados en otros municipios, se producen porque los usuarios no pagan
en la fecha que corresponde sus permisos de circulacion y cuando se acercan
a otro municipio para regularizar, los fondos de los anos anteriores ingresan en
ese municipio como fondos de terceros, (nuestros).

Definiciones:

v' Tesorero: Personal que registra y realiza el proceso en tesoreria.

v Administrativo de Transito: Personal administrativo de la Direccion de
Transito.

v' Administrativo de Transito: Personal administrativo con perfil de Lider el

Sistema de Permisos de Circulacion 100% Web de la Direccion de Transito

N° TIPO RESPONSABLE DESCRIPCION

SE RECIBE NOTIFICACION DE FONDO TESORERIA, RECIBE LA NOTIFICACION DE UN FONDO DE

1 TESORERO TERCERO VIA TRANSFERENCIA O CHEQUE DESDE OTRO
DE TERCERO
MUNICIPIO
. . TESORERIA, REVISA Y REGISTRA LOS ANTECEDENTES PARA
2 |TESORERIA REGISTRA NOTIFICACION TESORERO b .
NOTIFICAR A LA DIRECCION DE TRANSITO
3 |ENTREGA ANTECEDENTES A TESORERO DIRECCION DE TRANSITO RECIBE LA DOCUMENTACION DEL
DIRECCION DE TRANSITO FONDO DE TERCERO
DIRECCION DE TRANSITO REVISA LA INFORMACION
ENTREGADA, EXISTENCIA DE LA PPU Y QUE CORRESPONDAN
LOS MONTOS Y ANOS ADEUDADOS. SI ESTA CORRECTA PASA
DIRECCION DE TRAN .
ON. SITO VERIFICA| i ctraTivo D | WA ETAPA SIGUIENTE. SI ESTA INCORRECTA, HACE UNA
4 [INORMACION PPU Y MONTOS TRANSITO ORDEN DE INGRESO CON CARGO A LA CUENTA
ADEUDADOS DEVOLUCIONES CON LOS ANTECEDENTES DEL PAGO Y|
DEVUELVE A TESORERIA PARA GESTIONAR LA DEVOLUCION A
LA MUNICIPALIDAD CORRESPONDIENTE QUE ENVIO EL
FONDO DE TERCERO
ADMINISTRATIVO LIDER HACE EL REGISTRO E INGRESO DEL|
HACE EL INGRESO DEL PAGO, EMITE PAGO, EMITE EL PERMISO DE CIRCULACION, DEJANDO UNA
5 |pocumenTo PERMISO DE| ADMINISTRATIVO LIDER A
CIRCULACION COPIA EN TRANSITO CON REGISTRO DE ENTREGA Y DEVUELVE
A TESORERIA LOS ANTECEDENTES CON EL PERMISO EMITIDO
DIRECCION DE TRANSITO DEJA UNA COPIA DEL PERMISO DE|
ENTREGA ANTECEDENTE 5 i
6 GA S Al ADMINISTRATIVO LiDER |C'RCULACION Y PASA A TESORERIA CON REGISTRO DE
TESORERIA ENTREGA Y DEVUELVE A LOS ANTECEDENTES CON EL PERMISO
EMITIDO
TESORERIA NOTIFICA AL MUNICIPIO TESORERIA RECEPCION Y NOTIFICA DEL INGRESO A LA
7 |EMISOR DEL INGRESO FONDO DE TESORERO MUNICIPALIDAD DE ORIGEN Y ENVIA CARTA DE INGRESO Al
TERCERO REGISTRO MUNICIPAL
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4.1.2 DIAGRAMA DEL PROCESO DE INGRESO DE FONDOS DE

TERCERO

SE RECIBE NOTIFICACIONDE
FONDODE TERCERO

NOTIFICA VIA
MAIL MUNICIFIO
DE ORIGEN

TESORERIA
RLGI?“?‘, Orden de Ingrezo
NOTIFICACION -

ENTREGA ANTECEDENTES A
DIRECCION DE TRANSITO

DIRECCION DE TRANSITO VERIFICA
INORMACION PPU ¥ MONTOS
ADEUDADOS

HACE EL INGRESO DEL PAGO,EMITE
DOCUMENTO PERMISO DE
CIRCULACION

ENTREGA ANTECEDENTES A
TESORERIA
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4.2 PROCESO DE EGRESO DE FONDOS DE TERCERO

Cuando un usuario, decide cambiar de comuna para obtener su permiso de
circulacion, este debe comprobar que tiene pagado el ultimo permiso en otro
municipio. Si este presenta deuda de periodos anteriores, corresponde que
estos sean pagados en la nueva municipalidad, junto al actual permiso. En
caso de existir fondos y estos sean pagados, deben ser enviados por el receptor
al municipio acreedor. Sin perjuicio de ello, de existir deudas en multas de

transito, estos deben ser cobrados al emitir el permiso de circulacion.

Participantes:
v
v

Transito.
v

Tesorero: Personal que registra y realiza el proceso en tesoreria.

Administrativo de Transito: Personal administrativo de la Direcciéon de

Administrativo de Transito: Personal administrativo con perfil de Lider el

Sistema de Permisos de Circulacion 100% Web de la Direccion de Transito

N° TIPO RESPOMNSABLE DESCRIPCION
1 PAGO DE PERMIOS DE CIRCULACION USUARIO USUARIO, CON PERMISO DE CIRCULACION DE OTRA COMUNA,
CON FONDOS A TERCERO SOLICITA EN LA DIRECCION DE TRANSITO EL TRASLADO.
FUNCIONARIO REVISA LA DOCUMENTACION, LA PROCEDEMCIA
DEL ULTIMO PERMISO DE CIRCULACION, ANO PAGADO, SI
EXISTE DEUDA DE ANOS ANTERIORES, DEBEN SER COBRADOS EN
. ADMINISTRATIVO DE .
2 REVISION DE LOS ANTECEDENTES TRANSITG EL ACTO, GEMERANDO EL FONDO A TERCERO AL ULTIMO
MUNICIPIO DEL PERMISO QUE PORTA. LAS SEGUNDAS CUOTAS
ADEUDADAS, DEBEN PAGARSE EN EL MUNICIPIO DE ORIGEN,
SALVO EN PERIODO DE MARZO QUE AUTORIZA CGR.
. SE INGRESAN LOS PERMISOS ADEUDADOS REGISTRANDO EL|
REGISTRA INFORMACIOM EN SISTEMA
. ADMINISTRATIVO DE [FONDO A TERCERO, COM LA COMUNA PROCEDENCIA ¥ EL
3 |DE PERMISOS DE CIRCULACION 100% -
WEB TRANSITO PERMISO ACTUAL, SE REVISA LAS MULTAS ¥ RESTO DE|
DOCUMENTACION.
SISTEMA DE INGRESADA LA INFORMACION A LA PLATAFORMA DE PERMISOS
VERIFICACION DE INFORMACION, PERMISOS DE DE CIRCULACION 100% WEB, AHI SE VERIFICA LA REVISION
4 |MONTOS  ADEUDADOS,  MULTAS TECNICA U HOMOLOGACION, SOAP ¥ REGISTRO DE MULTAS.

VIGEMNCIA DERTY SOAP

CIRCULACION 100%
WEB

ENTREGANDO EL MONTO A PAGAR Y REGISTRAR EL FONDO A
TERCERO EM EL SISTEMA, MONTO Y COMUMNA.

ENTREGA DE BOUCHER Y PAGO DE EN
TESORERIA

ADMINISTRATIVO DE
TRANSITO

SE HACE ENTREGA DEL BOUCHER, EL USUARIO CAMCELA EN
TESORERIA, RETIRA 5U COMPROBANTE ENTREGAMDO EL
REGISTRO AL ADMINISTRATIVO QUE LO ATENDIO.

ENVIO DE INFORMACION DE FONDOS
A TERCERO A DAF

ADMINISTRATIVO
LIDER

DENTRO DE LOS PRIMEROS CINCO DIiAS DEL MES SIGUIENTE EL
ADMINISTRATIVO LIDER DESIGNADO, SACA LA NOMINA DEL
SISTEMA DE PERMISOS DE CIRCULACION 100% WEB E INFORMA
A DAF DE TODOS LOS FONDOS DE TERCERO GENERADOS EM EL
MES ANTERIOR.
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ENTREGA DEL PERMISO
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4.2.1 DIAGRAMA DEL PROCESO DE EGRESO DE FONDOS DE TERCERO
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ADMINISTRATIVO DE TRANSITO
REVISA LOS ANTECEDENTES

REGISTRO DE LA INFORMACION
EN SISTEMA 100% WEB

PROCESO DE REGISTRO Y
CONSULTA DE SISTEMAS

SE EMITE BAUCHER, USUARIO SE
DIRIGE A TESORERIA PARA

PAGAR

ENVIO MENSUAL DE
INFORME DE TRASLADOS A
DAF

ALMACENA
DOCUMENTACION
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4.3 PROCESO EXENCION DE MULTA DE TRANSITO

Cuando un contribuyente solicita la renovacion de su permiso de circulacion,
ya sea de manera presencial u online, se realiza el ingreso de la PPU al sistema
de permisos de circulacion 100% Web, este verifica las multas existentes en el
registro nacional de multas a noviembre del afo anterior o la ultima
actualizacion dependiendo de la fecha de la gestion. Si existiesen multas
adeudadas, el contribuyente puede pagarlas junto con el permiso de
circulacion.

En caso de que el contribuyente indique que las multas estan pagadas o
prescritas en otra institucion, debera presentar la documentacion que asi lo
acredite, documento de pago de estas multas o prescripciones por juzgados que

se encuentren firmes y ejecutoriadas.

Participantes:

v' Usuario: Contribuyente que requiere el Permiso de Circulacion

v' Tesorero: Personal que registra y realiza el proceso en tesoreria.

v Administrativo de Transito: Personal administrativo de la Direccion de
Transito.

v Administrativo de Transito: Personal administrativo con perfil de Lider.

N° TIPO RESPONSABLE DESCRIPCION
CONTRIBUYENTE SOLICITA EL PAGO DEL PERMISO DE
1 INICIO Usuario CIRCULACION CON MULTAS VIGENTES IMPAGAS Y OTRAS PAGADAS

PERO EN OTRA INSTITUCION.

PERSONAL ADMINISTRATIVO, VERIFICA LA INFORMACION DE PPU
EN SISTEMA DE PERMISOS DE CIRCULACION 100% WEB, SI
2 REVISION Personal Administrativo APARECEN MULTAS IMPAGAS, DEBE COBRARLAS PARA EMITIR EL
PERMISO DE CIRCULACION O ACREDITAR EL PAGO DE DICHAS
MULTAS EN OTRA INSTITUCION.

CONTRIBUYENTE VERIFICA LAS MULTAS COBRADAS, SI

ENTREGADE CORRESPONDEN, PAGA LAS MULTAS Y SU PERMISO DE
3 ANTECEDENTES DEL Usuario CIRCULACION TERMINANDO EL PROCESO. SI MANIFIESTA QUE
SOLICITANTE FUERON PAGADAS DEBERA TENER LOS COMPROBANTES DE

PAGO ENTREGANDO AL PERSONAL ADMINISTRATIVO.
VERFFICA OUE LA DOCUMENTACION OUE APORTA EL
CONTRIBUYENTE, CORRESPONDAN ALAS MULTAS QUE SE ESTAN
COBRANDO EN EL SISTEMADE PERMISOS DE CIRCULACION 100%
WEB. CORROBORA ID O ROL DE LA MULTA MAS LA FECHA DE
3 REVISION Personal Administrativo INFRACCION Y LA VALIDEZ DEL DOCUMENTO QUE TIENE A LA
VISTA, ANTE DUDAS VERIFICA EL ORIGEN DE ESTE CON LOS
MEDIOS DISPONIBLES. LLEVANDO LOS ANTECEDENTES AL
ADMINISTRATIVO LIDER Y ENVIANDO LA DOCUMENTACION EN
EQRMATO DIGITAI
EL PERSONAL _ ADMINISTRATVO  LIDER,  VERIFICA LA
DOCUMENTACION DE PAGO DE MULTAS Y REVISA EL ARCHIVO
DIGITAL PARA SUBIR Y HACER LA EXCEPCION DE LA MULTA EN
SISTEMA DE PERMISOS DE CIRCULACION 100% WEB.
EL PERSONAL ADMINISTRATIVO PUEDE GIRAR EL PERMISO DE|
. . CIRCULACION, GIRANDO LAS MULTAS IMPAGAS Y APARECEN LAS
5 GIRO DE,J"UPLEQA'SO SN Sc'isrt:ljrai%izggf&ss MULTAS EXCEPCIONADAS QUEDANDO EL DOCUMENTO DE
RESPALDO EN SISTEMA Y UNA COPIA EN LA DOCUMENTACION QUE
SE ARCHIVARA EN BODEGA

VALIDACION DE
4 INFORMACION E INGRESO DE Personal Administrativo Lider
LAEXCEPCION DE MULTA

S

USUARIO SE RETIRA CON SU PERMISO, MULTAS PAGADAS,

OBTENCION DEL PERMISO DE Usuario QUEDANDO EL REGISTRO DE LAS MULTAS PAGADAS Y LAS MULTAS

CIRCULACION EXCEPCIONADAS
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4.3.1 PROCESO EXENCION DE MULTA DE TRANSITO

PRESENCIALMENTE O EN LA PAGINA WEB, EL
CONTRIBUYENTE SOLICITA PAGAR UN PERMISO DE
CIRCULACION CON MULTAS ADEUDADAS Y MULTAS

PAGADAS EN OTRA INSTITUCION
SE VERIFICA EN SISTEMA DE PERMISOS DE
CIRCULACION 100% WEE, APARECEN
MUILTAS DE TRANSITO ADEUDADAS
CONTRIBUYENTE
PRESENTA
COMPROBANTES DE PAGQ

ADMINISTRATIVO REVISA

LA DOCUMENTACION Y

LA ESCANEA AL ADM.
LIDER

ADM_ LIDER REVISA LA

INFORMACION Y SUBE LAS
MULTAS PAGADAS EN OTRAS

INSTITUCIONES

ADMINSTRATIVO PUEDE GIRAR EL
PERMISO ENTREGANDO BOUCHER
CON MULTAS POR PAGAR Y
OPERMISO DE CIRCULACION

CONTRIBUYENTE PAGA SU PERMISO
MULTAS EN TESORERIA Y RETIRA
RESPALDOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PERMISOS DE CIRCULACION
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4.4 PROCESO DE DECLARACION DE NO CIRCULACION

En caso de que un vehiculo ha estado fuera de circulacion, el propietario, debe
acreditar mediante una declaracion simple que entrega a la Municipalidad, a

mas tardar el 30 de noviembre del afio en curso.

N® TIPO RESPONSABLE DESCRIPCION
LLEGA AL DEPARTAMENTO DE TRANSITO Y PATENTES CON
1 INICIO USUARIO EL FIN DE MOTIFICAR QUE SU VEHICULO SE ENCUENTRA
FUERA DE CIRCULACION.
: PRESENTA UNA DECLARACION JURADA DE VEHICULO
2 DECLARACION USUARIO FUERA DE CIRCULACION.

PERSONAL RECIBE Y VERIFICAR LA DECLARACION JURADA LA
3 |RECEPCION DE DECLARACION| |, "ERSPUIL - |EXISTENCIA EN LA BASE DE DATOS Y FECHAS DE LA
= PRESENTACION.

PERSONAL EM CASQO DE QUE ESTE CORRECTA LA DECLARACION
4 FIN ADHINISTR-&\TIVO JURADA, SE ANOTA EN EL LIBRO DE REGISTRO Y ARCHIVA|
it EN COMPARTIMIENTO DESTINADO PARAELLO.

4.4.1 DIAGRAMA DE PROCESO DE DECLARACION DE NO
CIRCULACION

SE RECIBE LA
DECLARACION, REVISAN
LOS ANTECEDENTES

SE REGISTRA Y ARCHIVA
LA INFORMACION

27

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PERMISOS DE CIRCULACION



*\imliillh}, "
d o

REPUBLICA DE CHILE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD HUALANE
DIRECCION DE TRANSITO

4.5 TASACION Y ASIMILACION

La tasacion fiscal de vehiculos motorizados es un proceso que debe ser
realizado por el Servicio de Impuestos Internos a partir de La informacion
proporcionada por las empresas importadoras, distribuidoras 'y
comercializadoras de marcas en el mes de enero de cada ano.

Con el objetivo de otorgar un “valor o precio corriente en plaza” a cada uno de
estos bienes muebles que circulan por el pais para que los municipios puedan
calcular el permiso de circulacion a beneficio propio (art. 12 del Decreto Ley
2.385 sobre Rentas Municipales):

“El impuesto no podra ser, en caso alguno, inferior a media unidad tributaria
mensual. Para los fines de este articulo se entendera como "precio corriente en
plaza" de los respectivos vehiculos el que determine anualmente el Servicio de
Impuestos Internos, dentro de la primera quincena del mes de enero de cada
ano, mediante una lista de las distintas marcas y modelos de vehiculos
motorizados usados, clasificados de acuerdo al ano de fabricacion y con
indicacion, en cada caso, del precio corriente en plaza vigente a esa fecha, la
que sera publicada en el Diario Oficial u otro diario de circulacion nacional que
determine el Servicio de Impuestos Internos, dentro del mes de enero
respectivo. Los valores consignados en esta némina corresponderan a vehiculos
en buen estado de conservacion y uso, tomando en consideracion su ano de
fabricacion.

Para la aplicacion del impuesto, la referida determinacion de precios corrientes
en plaza regira sin alteraciones durante el periodo de un ano, contado desde el
dia 1 de febrero, debiendo las municipalidades utilizar la informacion
proporcionada por el Servicio de Impuestos Internos.

En los casos en que un vehiculo motorizado no estuviese indicado en la némina,
se considerara que su precio corriente en plaza vigente es aquel establecido en
dicha lista para el vehiculo que reuna similares caracteristicas, tales como
marca, modelo, afio de fabricacion, capacidad de carga o de pasajeros u otras.”

Para realizar la codificacion en la municipalidad se consideran los siguientes
procesos entidades externas e interna en el municipio:

4.5.1 PROCESOS ENTIDADES EXTERNAS

DECLARACION: Las empresas importadoras, distribuidoras y
comercializadoras de marcas, declaran al SII la informacion de los vehiculos
a comercializar, indicando entre otros datos, la marca, modelo, version, y
precio del vehiculo.

CODIFICACION: Luego, el SII asigna un coédigo para cada vehiculo
comercializado y valida el precio declarado, que sera el valor inicial
referencial, con el fin de aislarlo y otorgar la tasacion fiscal posterior.
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TASACION: El servicio de Impuesto Internos calcula cada ano el valor de
tasacion (valor corriente en plaza) de cada vehiculo, para esto se toma un
valor inicial referencial y se utilizan valores de mercado determinados a
partir del analisis de las primeras compraventas y transferencias
posteriores, considerando las fechas en que fueron realizadas, dando origen
a la valorizacion de la tasacion.

PUBLICACION: Una vez fijados los valores de tasacion, este servicio
confecciona y exhibe una lista que agrupa a los vehiculos motorizados en
categoria, tipo, marca comercial, modelo, ano de fabricacion, el codigo
identificador y el monto del valor corriente en plaza, la cual se publica,
ademas, en un diario de circulacion nacional. Junto con ello, se publica la
normativa y se dispone en el sitio web del servicio, una consulta que facilita
la busqueda de la tasacion fiscal de los vehiculos.

4.5.2 PROCESOS INTERNOS MUNICIPALES

Las Municipalidad a través del area Informatica, procede a extraer la
informacion publicada en la pagina web del S.I.I. y carga en la base de datos
del sistema municipal de Permisos de Circulacion con la nueva lista de valor
corriente en plaza, lo que permite, que el Sistema de Permisos de Circulacion
100% Web, entregue los valores del registro comunal existente, segin las
caracteristicas, determinando asi, el valor a pagar por Permisos de Circulacion
correspondiente a cada ano.

Los vehiculos que fuesen omitidos en la lista de precios por el S.I.I., deberan
asimilarse, para los fines de determinar su valor a aquellos vehiculos que lo
tengan fijados en dicha lista y que reinan similares caracteristicas en cuanto
a su origen, tipo, ano de antigliedad y especificaciones técnicas. Todo esto, sera
de competencia de la Direccion de Transito a través del Director de Transito.

Cuando no pudiese efectuar la asimilacion referida o la facturacion del vehiculo
no se ajustara a las condiciones normales de venta en el mercado, la Direccion
de Transito a través del director de Transito, debera solicitar al servicio de
impuestos internos que tase el precio corriente en plaza para los efectos de
impuestos que corresponda pagar.
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4.5.3 DIAGRAMA DE PROCESOS INTERNOS MUNICIPALES

DESCARGA DE BASES DE
BASE DE DATOS DEL 5li

ACTUALIZACION DE BASE DE
BASE DE DATOS DATOS
MUNICIPAL MUNICIPAL

PROCESO DE

ASIMILACION
MANUAL

ES FACTIBLE
ASIMILAR
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