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HWuatani

DECRETO N° 30 * 7 g

HUALANE, 01 [ic, 2022
ESTA ALCALDiA DECRETO HOY LO QUE SIGUE:
VISTO Y TENIENDO PRESENTE:

a) El convenio de traspaso de la administracion de la educacién y la I.
Municipalidad de Hualané.

b) La necesidad que el Departamento de Administraciéon de Educacién
Municipal, cuente con Manual de Recuperacion de Fondos de Licencias
Médicas No Autorizadas.

c) El manual de procedimientos de Recuperacion de Fondos de Licencias
Médicas No Autorizadas, formulado por Encargado de Recursos

c% Humanos Departamento de Administracion de la Educacion Municipal
Hualané.

d) Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional

de Municipalidades y sus posteriores modificaciones, he acordado y;

DECRETO:

1. APRUEBASE: Manual de procedimientos de Recuperaciéon de Fondos de

icencias Médicas No Autorizadas.

2. ANOTESE, COMUNIQUESE, REGISTRESE Y ARCHIVESE.
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MANUAL DE RECUPERACION DE FONDOS DE LICENCIAS MEDICAS NO ¢/ JTORIZADAS

El presente manual de procedimientos detalla las acci nes y plazos
relacionados con la gestién ce cobro de licencias médicas n  altorizadas
por la Comisién de Salud Preventiva e Invalidez, tipificadas ¢ o licencias
rechazadas o reducidas.

1. Deteccién de casos por regularizar

Dentro de un plazo maximo de cinco dias habiles a la ¢ ersién de la
licencia médica se chequea ¢l estado de avance en la aute: zacién de la
misma en la plataforma digital respectiva (ej. sitio web de la « OIPIN y los
servicios de ISAPRE). Cabe destacar que este procedimier o se realiza
utilizando herramientas des uso publico, asegurando la int rridad de la
privacidad de los usuarios. A partir de esta revision, se ca :goriza cada
caso con las etiquetas de licencia autorizada, en evaluacic |, hendiente,
reducida y rechazada.

2. Notificacién de casos por regularizar

Frente a la deteccién de una o- méas licencias mnédicas no
autorizadas, se procede a notificar via-eorreo electrénico inst ucional a la
persona afectada. En los contznidos del mensaje se detalla lo Zuiente:

* Numero de folio de la licencia médica

* Fecha de inicio de la licencia

* Cantidad de dias solicitados

* Estado de la licencia médica (i.e. rechazada o reducida)
= Plazo para la regularizacién del caso ‘

* Hipervinculo al sitio web de la COMPIN

Los datos mencionados son los requeridos para que el nieresado o
interesada pueda gestionar sl recurso de reclamacion que co:responde
frente a la institucion-previsional. S€ establece un plazo de¢ quince dias
corridos a partir de la fecha de envio del email informativo | ra informar
de la presentacién del mencionado recurso.

En el caso de que la entidad previsional acoja favor bl:mente el
reclamo, se darad curso normal al pago de remuneraciones d¢ funcionario
o funcionaria.

3. Cobro de licencias médicas rechazadas o reducidas

Se consideran licencias no regularizadas aquellas cuyc seguimiento
no ha sido realizado dentro del plazo establecido en la nc
email institucional o cuyo estado de reduccién o rechazo se
cambios luego de la presentacién del recurso de reclamo.
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0s los casos mencionados, se descontard la suma a que
licencia médica no pagada en la liquidacién de sueldo
nte posterior.

‘uicio de lo anterior, si la suma equivale a mas de quince dias
ilizar el cobro en dos cuotas sucssivas.

710, una vez que la interesada ¢ interesado haya solucionado
nte y los fondos correspondientes a la licencia médica estén
del Departamento de Educacidn, se procedera al pago por
suma previamente retenida.

meédicas de larga extension.
0, que el funcionario respectivo haga uso de reposo médico
:cis meses en los ultimos dos afios, se iniciard proceso para
i el funcionario tiene salud irrecuperable, o incompatible con
0 de su cargo, enviando los antecedentes pertinentes, para
spondiente COMPIN con el objeto de que se evalte la posible
1pacidad de ganancia que pudiere presentar.
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